citi handlowy

Modut CitiManager Reporting - CCRS

1. Aby przej$¢ do modutu raportowania, nalezy zalogowac sie do serwisu CitiManager. Po zalogowaniu, na pasku
menu wybieramy ,Narzedzia internetowe” - Raportowanie.
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2. Pojawi sie okno z hipertagczem przekierowujacym na sesje modutu reporting. Klikamy w hipertacze.
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3. Wybieramy z listy sposéb autoryzacji dostepu. Najszybsza jest pierwsza opcja, czyli jednorazowy kod wystany
w wiadomosci SMS.
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4. W kolejnym kroku wpisujemy kod otrzymany SMSem i klikamy Kontynuuj.

/ STROMA GEOWNA = WYBIERZ OPCJE JEDNORAZOWEGQ KODU DOSTEPU \

Wprowadz jednorazowy kod dostepu.
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5. Otworzy sie modut raportéw, wybieramy kolejno: Raporty - Wspdlne raporty.

Cﬁi CitiManager Reporting

Strona Gléwna Raporty * India Program Reports [2
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6. Wybieramy folder Organizational Shared Folders.

Organizational Shared Folders
Wiasdciel: Administrator
Imodyfikowano: 18/10/24 09:40:50

7. Wybieramy folder z nazwa swojej spotki a nastepnie z listy raportéw wybieramy interesujacy nas raport.

Dostepne sa trzy raporty:

» Raport sald i zadtuzen — informuje o tacznej kwocie zadtuzenia do sptaty oraz biezace saldo. Mozna

wygenerowac go w dowolnym momencie cyklu rozliczeniowego.

» Raport transakcji — informuje o wszystkich transakcjach wykonanych kartami w ramach catego programu.

» Raport regresu — przedstawia kwoty rozliczenia regresu.
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8. Po wyborze raportu pojawi sie nowe okno, w lewym dolnym rogu klikamy Uruchom Raport.

Nazwa Wiadomosci Raportu: | Raport odrzuconych transakcji

Uruchom Raport | | Anuluj

9. Wygenerowany raport mozna pobrac¢ na dysk urzadzenia —w tym celu wystarczy wybrac ikonke jak nizej.
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10.W kolejnym oknie wybieramy format raportu: plik Excel, CSV, HTML, zwykt tekst.

Eksport: [ Caly raport v |

@ Pplik Excel ze zwyklym tekstem

(O Format pliku sV

O Excel z formatowaniem

O HmML

(O zwykly tekst Separator:

11. W prawym dolnym rogu klikamy Eksport i gotowe.

Eksport

Po wykonaniu tych krokéw raport wygenerowat sie prawidtowo.

Jezeli nie masz dostepu do tego modutu (raportowania), skontaktuj sie ze swoim doradca CitiService.

www.citihandlowy.pl

Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Niniejszy materiat reklamowy zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Linki umieszczane w naszych komunikatach prowadza do stroninternetowych

lub materiatow marketingowych naszego Banku lub naszych partnerow, ktore maja charakter informacyjny. Nie wykorzystujemy linkow do zbierania danych wrazliwych od naszych Klientow. Jesli cokolwiek budzi Panistwa
zastrzezenia, prosimy o kontakt z CitiService lub nadawca komunikatu ze strony Banku. Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spotce Citigroup
Inc. orazjej spotkom zaleznym przystuguja rowniez prawa do niektorych innych znakow towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedziba w Warszawie, ul. Senatorska 16,00-923 Warszawa, zarejestrowany
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokos¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522 638 400 ztotych,
kapitat zostatw petni optacony.



