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Introduction

Administrative Messages is a tool that enables users to send electronically various requests to the
Bank that normally are faxed.

Types of Applications:

— Deposit for an amount/up to the balance
— Close a deposit

— Transfer confirmation

— Correct a transfer

— Cancel a transfer

— Statement copy

— Bank opinion

— Certificate

Applications must be sent to the Bank before 4:00 p.m. to be executed on the same day.

Main Menu
Tab functions:
1.  View —to search the archive
2. Input/Modify — to create and modify
3.  Authorization/Release Required — to authorize/release
Vo
CitiDirect® Online Banking Support Website
IMbox Administrative Messages Summany Last Login Date 06:2002011 11:26:54 HNAZWA FIRMY
- Payments OlnputModifie | Authorization Reg'd
- Administrative Messa... " I
- Purchase FX for Paym... essage Type (1) Message Code | Country Code Account Humber Test Currency
. ADMINISTEAT... |PLVAR7O7 PL 12 1030 1508 0000 0005... PLN 0o 5 u;l
- Import Transactions
ADMINISTERAT. .. 12 1030 1508 0000 0005, .. 0 50

- Export Data

- Receivables Collectio...
- Favorite Reports

- All Reports

- Inquiries

- Investigations

- Ewent Hotification

- Maintenance

- Access Management

- Service Inquiry Manag...
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Figure 1. Administrative Messages menu.

Buttons that initiate operations:
1.New — starts creating an application
2.Delete — deletes an application

3.Go to Details — goes to the details view of a selected item
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Creating an Application

In the menu shown on the previous page, New to start.

Select the account covered by
the application from the list.

Do not change this fieldj

& nccuu\ Humber ! Currency ! Hame
ﬂ |18 1030 1508 0000 0O0S 001G 4

* Message Type
|Administrat.ive Mezsages j

Administrative Messages

PLN |D 5 001543C0: 2000000 XK XXM,

Enter any string, up to 16
characters.

Administrative Message Code/Description

* Transaction RefereWmher

] |

/.
Attey lion

Bank Reference

urrency ! Amount
v |

/kage Tesxt

Select the application type from
the list. Your selection will affect
the text to be added.

If you want to write the text
yourself, do not select anything.

Leave these fields
blank.

B

Last Used Date
;l -
-
Recuired Field

Return to

Submit Hext

Sumnmary

Figure 2. New application.

@ng filled the text, click on Submit.

Other Options
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Deposit for an amount/up to the balance

HKod ! opis Komunikatu Administracyjnego /Whiosku : * |dentyfikator

ﬂ IDEPDZYTS DEP DO WYS SALDA DEP UP TO BALANCE IDEPDZYT ZALDO
Uwagi ! Dodatkowe Informacje Referencje banku
Waluta ! kwota

M |
Tekst Depozytu /' YWhiosku

WHNIOSEE O OTWARCIE DEPOZEYTU TERPMINOWEGO/FORM FOR OPENING MEW TIME DEPOSIT ;I
WHIOSEODAWCACOMPANT NAME: -<FIBMA:-

WALUTA/CURRENCY: <PLN> EWOTA/AMOUNT: <Kwota>

D0 Wi30EO3CI 3ALDA 2 14.00/70F TO EBALANCE FROM Z:00 PH
OPROCENTOWANIE/SINTEREST: <350 procent

S uEgodnione = f agreed with: <IMIE NARWISED:

0D SFROM:  <03:21/2006~ DosTO: <03/22:2006>

DLA POWYZSEEGD DEPOEYTU FPROSEE OBCIAEYC RACHUNEE BIEZACY/FOE THIS
DEPOSIT USE EELOW ACCOUNT NESNO: <NUMER BRACHUNEWU:

INHNE IMSTRUECJE/OTHER IMESTRUCTIONS

W TERMINIE SPLATY DEPOZYTU PROSZESWHEN DEFOSIT WILL EXPIRE FLEASE:

-UZMAC PACHUMNEE EIEZACYSCEEDIT CUERRENT ACCOUNT: <TAK'YES> (TAE YES,/NIE HNO)
NE/NO: <NUMER BRACHUNEW:-

-DOEONAC PREZEELEWT/MAKE PAYTMEMNT: =<HIE " H(=> ({TAE YES/NIE NO) DO/TO:
<Tekst>

-PREZEDLUZYC W/C OBOWIAZUJACECGD OPROCENTOWANTA Z EAPITALIZACJIAS

EXTEND WITH CURRENT RATE WITH CAPITALIZATION: <HIE ' HD= ({TAHE TES/NIE MO}
-PREZEDLUZYC W/G ODBOWIAZUJACEGD OPEOCENTOWANIAL BEZ EAPITALIZACIIS

EXMTEND WITH CURRENT PATE WITHOUT CAPITALIZATION: <HIE " H(= ({TAEK YES/NIE
N L
ODSETET PROSZE PRZEFAZAC/INTEREST PLEASE FORITARD: <NUMER. BRACHUNEWU: = |

Figure 3. Deposit.
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Close a Deposit

HKod / opis Komunikatu Administracyjnego /Wniosku : * ldentyfikator
ﬂ III]I-IIDSEKE WNIOSEE 0 ZERWANIE DEPOZYTU IZERIIIANIE DEPOEYT
Uwagi ! Dodatkowe Informacje Referencje banku
YWaluta / kwota
M
Tekst Depozytu FWhiosku
Prosze o zerwanie depozytu / lokaty: ;I

Tioskodawca: <FIRMA HANDLOWAR -

W dniun: <12/232005>

Nr referencyijny Depozytu: <RS12DEPO99:-

Ewota depozytu: <1,000,000.00=

Waluta: <PLN>

Dierwotna data =zapadalnosci: <{12/31°2005=

Nr rachunku do uznania kwota depozytn: <NUMER BRACHUNED:-
Nr rachunku do uznania kwota odsetek: <NUMER BRACHUNEWD:
Mazne:

Pytania zwiazane = realizacja Thioskow prosimy kierowac do Departamenta
Ob=slugi Flienta.

Figure 4. Close a deposit.

citi handlowy



Transfer Confirmation

Kod ! opis Komunikatu Administracyjnego /Whiosku : * ldentyfikator
ﬂ ID]'!-IIDSEKl WNIOSEE O POTWIERDZENIE PREZELEWU IPDTDIIERDZEHIE
Uwagi ! Dodatkowe Informacje Referencje banku
Waluta / kwota
Mo
Tekst Depozytu M'Whiosku
Prosze o przygotowanie potwierdzenia przelewna: ;I

Z dnia: <12/20/2005>

Mykonanego = rachunku nr: <HUMER BRACHUNEN:

Eeneficjent: <FIBMA HANDLOWA, VL. PIEEKNA 7, 01-927 VARSZAVA™
Ewota przelewa: =12,345.00-

WMaluta: <PLN:>

Prosze o preeslanie potwierdzenia do:
<FirmafImiefNazwisko fAdres - jegli inne nir dane Zleceniodawcy:

({Firma/Imie/Nazwisko/adres - jesli inne ni=z dane Zleceniodawoy)
WM oryginale: <HIE'HO> (Tak/Nie)
Faxem: <TAK'\¥YES> (Tak/Mie) - jesli Tak - na nr fam: (02216909933 |

prosze podac nr faxu wraz = nr kierunkowym )
E klauzula: <TAK'\YES> (Tak/Hie)

Traga: Przeslanie proshy o potwierdzenie przelemm = klauzula jednozhnaczne
jest = brakiem mozliwosci wycofania mlecenia przez klienta.

Mazne:

Pytania =zwiazane = realizacja Thioskow prosimy kierowac do Departamentia
Obslugi Klienta.

Figure 5. Transfer confirmation.
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Correct a Transfer

Kod / opis Komunikatu Administracyjnego /Whiosku :

-

Identyfikator

Uwagi / Dodatkowe Informacje

ﬂ III]'HIEISEK'? WHNIOSEE 0 KOREETE PREELUWT

Waluta / kwota

Tekst Depozytu F Whiosku

Proszze o korekte zlecenia:

2 dnia: =2/2272005

Na kwote: <123.45=

M wralucie: <PLN:>

Beneficjent: <FIRMA HANDLOWA>-

Korekta dotyczy (prosimy szczegolowo opisac element podlegajacy korekcoie):

<TEEST FOBEEKTY >
<TEEST KOBEKTY >
<TEKST KOREETY:

Mazne:

Pytania swiazane = realizacja Thioskow prosimy kierowac do Departamentu

Ob=slugi EKlienta.

IKEI BEETA PRZELETNT

Referencje banku

Figure 6. Correct a transfer.
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Cancel a Transfer

Kod / opis Komunikatu Administracyjnego ' Wniosku ; * ldentyfikator
j III]'MIDSEKE WNIOSEE 0 ANULOWANIE PREELEWU IAI-]'LTLEIIIIAI-IIE PRZEL
Uwagi / Dodatkowe Informacje Referencje hanku
Waluta ! Kwota
M
Tekst Depozytu fWhiosku
Prozze o atmlowanie zlecenia przeletna: d

TMyslanego = data realizacji na d=ien: <122002005=

Na kwote: <12,345.67>

Waluta: <PLN:>

Eeneficjent: <FIRMA HANDLOWA, VL. PIEENA 2, 01-922 VARSENWR>-
WMskazany rachunek do ocbheiazenia: <Tekst=

Mazne:

Pytania swiazane = realizacija Whioskow prosimy kierowac do Departamentu
Ob=slugi Klienta.

Figure 7. Cancel a transfer.
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Statement Copy

Kod / opis Komunikatu Administracyinego f YWhiosku : * ldentyfikator
ﬂ IB]IJIDSEKS WNIOSEE O KOPIE WYCIACU IKnpn WYCIACT
Uwagi / Dodatkowe Informacje Referencje banku
Waluta / kwota
o
Tekst Depozytu MWhiosku
Prosze o preygotowanie kopii wyciaga ;I

-z rachunku o mumerze: <NUMER BRACHUNELN:-

-z dnia: <12/01.2005~

—pocztal (Tak/MNie )} <HIE "\ HQ>=

- formie elektronicznej: <TAK'\YES=- [Tak/Nie )

Mazne:

Pytania zwiazane = realizacja Thioskow prosimy kierowac do Departamentua
Obslugi Klienta.

Figure 8. Statement copy application.

)

=
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Bank Opinion

Kod / opis Komunikatu Administracyinego MWhiosku : * ldentyfikator
j III]'HIDSEKZ WNIOSEE 0 OPINIE BANEOWA II:IPII-IIA EBANEOWA
Uwagi / Dodatkowe Informacije Referencje hanku
Waluta ! Kwota
M
Tekst Depozytu fWniosku
Prozze o preygotowanie opinii bankowe]: ;I

Standardowej: <TAK'YES> (Tak/Nie)

Niestandardowe, zmawierajace] nastepujace informacje: <Tekst-
Opinie prosimy dostarczyc:

na adres nasze] Firmy: <TAK'YES>= (Tak/Nie)

do placowki Banku w: <Tekst> { podac adres placowki BHWW =z ktorej odbiora
Pansztwo dokument ).

Mazne :

Pytania zwiazane = realizacja Thicskow prosimy kierowac do Departamentn
Ob=slugi Elienta.

Figure 9. Bank opinion.
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Certificate

Kod / opis Komunikatu Administracyjinego f YWhiosku ; * ldentyfikator
ﬂ Imrmsmcz II;]I-III:ISEK 0 ZASWIADCEENIE |z,a_sw1,un|:21m11:

Uwagi / Dodatkowe Informacje Referencje banku
[ |
Waluta / kwota

M
Tekst Depozytu MWhiosku

Prosze o prezygotowanie zaswiadczenia: AI

dotyozacego <Tekst- | prosze podac czego dotyozy zaswiadczenie)

WMazne:

Pytania zwiazane = realizacija Thioskow prosimy kierowac do Departamentua
Obslugi Hlienta.

Figure 10. Certificate.
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Authorization/Release

Before they are sent to the Bank, applications are to be authorized or released, or both, as defined
by the Client in CitiDirect.

Select Authorization Req’d orRelease Req’d to
execute the appropriate operation.

P
CitiDirect® Online Banking Support Website
[ Administrative Messages Summa Last Login Date D6/20/2011 11:26:54 HNAZWA FIRMY
- Payments InputModify Authorization Req'd || Reléase Reqid
pamimistratve 1 M T Country Code | () M Code | Account Humb, Test C
. Purchase FX for P essage Type ountry Code (1) Message Code CCou umber e UrrENcy
. ADMINISTERAT... |PL PLVAR7O7 1s 1030 1508 0000 00OS... PLN 0 5 00154>;|
- lmport Tran i
- Export Data ADMINISTRAT. .. 12 10230 1508 0000 0OOS. .. 0 &5 00154}

- Receivables Collectio...
- Favorite Reports

- All Reports

- Inquiries All items you may authorize/release will be
- Investigations displayed automatically. You may choose

- Event Hotification several items and authorize/release them

- Maintenance at the same time.

- Access Management
- Service Inquiry Manag...

Kl |
== Row 1 of 2= | |Right Click on column titles to customizel (122) sorted columns
Q @ !@ . Go to Other
Cloze || Freferences " ? Details Options

Figure 11. Application authorization/release.

After selecting an item, press:

1. Release/Authorize —to accept

2.  Send for Repair — if you think the application is
incorrect and should be modified.

A user entitled to authorize may authorize no applications he or she creates.

This advertising material is for information purposes only and does
Cltl ha nd Iowy not constitute an offer in the meaning of Art. 66 of the Civil Code.

Bank Handlowy w Warszawie S.A. with registered office in Warsaw,
16 Senatorska Street, 00-923 Warsaw, registered by District Court for
the Capital City of Warsaw 12th Commercial Division of the National
Court Register under KRS No. 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; fully
paid-up capital of the company amounts to 522,638,400 zlotys.

www.citihandlowy.pl
Bank Handlowy w Warszawie S.A.

Citi Handlowy and CitiDirect are registered trademarks of companies
in the Citigroup Inc. Group.
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